
    
 

 

 

 

Verzuimbeleid 

 

Jongeren worden geacht bij alle lessen en school gerelateerde activiteiten aanwezig te zijn die 
op hun lesrooster staan. Niet alle jongeren doen dat. Scholen hebben te maken met jongeren die 
verzuimen.  
Er bestaan twee soorten verzuim: ongeoorloofd en geoorloofd verzuim.  
Bij de bestrijding van schoolverzuim gaat de aandacht vooral uit naar het ongeoorloofd 
schoolverzuim, het zogenaamde spijbelen. 
Schoolverzuim wegens ziekte of verlof met toestemming valt onder geoorloofd verzuim. Toch is 
hier ook een rol weggelegd voor de school in samenwerking met de ouders/verzorgers, de 
leerling, de jeugdarts, leerplichtambtenaar en onderwijs aan zieke leerlingen (OZL). Jongeren die 
veel ziek gemeld worden, hebben minder kans op een succesvolle schoolcarrière. 
 
Scholen worden als eerste geconfronteerd met ziekteverzuim en dienen daar adequaat op te 
reageren. Zij hebben de taak passend onderwijs te bieden aan alle leerlingen, ook aan hen die 
ziek zijn.  
 

De voornaamste doelen van het verzuimbeleid zijn: 
- het optimaliseren van de begeleiding rondom een ziek gemelde leerling  
- snellere diagnose van ongeoorloofd en geoorloofd ziekteverzuim  
- het terugdringen van schoolverzuim en voortijdig schoolverlaten. 
- eenduidigheid scheppen in de omgang en afhandeling van verzuim. 
 

Handelen bij geoorloofd verzuim: 
Ziekmelding door ouder/verzorger. School registreert ziekteverzuim en toetst aan de criteria 
volgens de richtlijnen vanuit MAZL. 
Eerste contact na 3 dagen door de mentor, vervolgens indien nodig na de 7e dag wederom 
contact. De mentor maakt de afweging of een gesprek op school nodig is. 
 

1.  Ziekmelding. 
2. Telefonisch contact door de mentor. 
3.  Gesprek op school + ondersteuningsteam betrekken. 
4. Consultatie Jeugd en Gezin door iemand vanuit het ondersteuningsteam. 
5.  School vraagt een consult aan bij de Jeugdarts. 
6. Consult bij jeugdarts. 
7.  Monitoring ziekteverzuim en plan van aanpak. 
8a.  Ziekte verzuim stopt. 
8b. Ziekteverzuim blijft zorgelijk, herhaling vanaf stap 6. 
 
Als hun kind weer naar school kan, geeft de ouder/verzorger de betermelding door aan school. 
 

Indien de schoolarts aangeeft dat het verzuim ongeoorloofd is dan wordt ook de 
leerplichtambtenaar via melding in DUO door de Leco op de hoogte gesteld. 
 

 
 

 

 
 



    
 

 
 

Handelen bij ongeoorloofd verzuim 

Belangrijk is dat verzuimregistratie goed bijgehouden wordt in ons Somtoday. Daarnaast moet 
er snel gesignaleerd worden. De administratie belt zo spoedig mogelijk na registratie naar huis 
als een leerling gemist  
wordt.  
 

De verzuimcoördinator handelt dagelijks het verzuim af. 
Daarnaast wordt er door de verzuimcoördinator een controle uitgevoerd op het totale verzuim 
van de leerlingen.  
Bij het eerste ongeoorloofd verzuim volgt een bericht naar leerling en ouders via Somtoday  
vanuit de verzuimcoördinator.  
- De leerling meldt zich dezelfde dag bij de leerjaarcoördinator (Leco) en krijgt een vierkant 
rooster. De leerling meldt zich om 08.00 uur in de studieruimte en blijft daar werken tot zijn / haar 
eerste les. Na de laatste les gaan terug naar de studieruimte en maken daar de dag tot 16.30 uur 
af. 
- Vanaf het tweede moment ongeoorloofd verzuim wordt de tijd dubbel ingehaald en volgt een 
vierkant rooster. 
- Vanaf het derde moment  worden ouders op school uitgenodigd door de Leco. 
Bij aanhoudend ongeoorloofd verzuim wordt de leerling door leerplicht gesproken tijdens een 
preventief spreekuur op school. In principe staat dit spreekuur om de 6 weken gepland. 
Ongeoorloofd verzuim van 16 uur binnen een periode van 4 weken, wordt door de Leco gemeld 
bij duo.  
 

Voordat de school, via het verzuimloket (DUO), melding doet van het verzuim en daarmee een 
beroep doet op de leerplichtambtenaar, heeft de school de volgende acties ondernomen naar 
de leerling: 
- er is contact geweest met de leerling en ouders betreffende het verzuim 

- er zijn afspraken gemaakt met de leerling over wat er gebeurt bij herhaling van het verzuim 
en wanneer (preventief) de leerplichtambtenaar wordt ingeschakeld. 
 

Onderstaande punten vallen onder ongeoorloofd verzuim: 
• het niet op komen dagen op afspraken; 
• te laat komen; 
• het niet volgen van lessen; 
• niet aanwezig zijn bij school gerelateerde activiteiten; 
• luxe verzuim; 
 

Te laat komen 

Indien een leerling te laat komt voor een les of een afspraak dan wordt dit genoteerd door de 
docent als te laat in Somtoday. De leerling meldt zich de volgende lesdag om 08.00u in de 
studieruimte. 
Deze afspraak wordt in Somtoday genoteerd en bij afwezigheid van de leerling wordt het 
behandeld als ongeoorloofd verzuim. 
 

Verzuim Melding Actie 

3x te laat Brief naar huis ( 
administratie ) 

Gesprek met Leco 

6x te laat Brief naar huis vanuit Leco Preventief spreekuur leerplicht 



    
 

9x te laat Brief naar huis vanuit Leco Preventief spreekuur leerplicht 

12x te 
laat 

Brief vanuit leerplicht Gesprek leerplicht +  sanctie  n.a.v  afspraken vorig 
gesprek 

 

De administratie verstuurt de brieven n.a.v. signaal uit Somtoday. Vervolgacties zoals beschreven. 
 

Luxe verzuim 

Als een leerling zonder toestemming van school wegblijft vanwege extra vakantie of 
familiebezoek, ook bij alleen een vermoeden, dan meldt de Leerjaarcoördinator dit meteen via 
DUO-verzuimloket. 
 

Verzuimregistratie 

Dit wordt bijgehouden door de verzuimcoördinator samen met de leerjaarcoördinator en het 
ondersteunings-team. 
 
Indien nodig wordt bij alle vormen van verzuim het ondersteuningsteam ingezet. Er kan sprake zijn 
van achterliggende problematiek.  
Het ondersteuningsteam gaat in gesprek met leerling en ouders/verzorgers. Daarnaast wordt er 
bekeken of inzet van specialisten buiten school nodig is. Denk hierbij aan de schoolarts, leerplicht, 
jeugdhulpverlening, etc. Afspraken worden vastgelegd. Alle inzet is gericht op terugkeer naar 
normale schoolgang. Daar waar nodig volgt een programma op maat. 
 

Ook zorgt het ondersteuningsteam voor een melding bij het samenwerkingsverband. Voor 
schoolverlaters met verzuimproblematiek wordt het RMC geïnformeerd door de 
Leerjaarcoördinator. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


